BURMISTRZ
MIASTA JAROSLAWIA
37-500 Jarostaw, Rynek 1

Zarzadzenie nr 421/2024
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 8 pazdziernika 2024 r.
w sprawie Zespolu ds. obslugi Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Jaroslawia.

Na podstawie art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji

publicznej (t.j. Dz.U.2022.902 z pdzn. zm.) oraz § 15 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U.2007.10.68) Burmistrz Miasta Jarostawia

1.

1)
2)
3)
4)

zarzadza, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia prawidlowej i sprawnej obstugi elektronicznego informatora

Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Jarostawia, zwanego dalej ,,BIP” oraz

zagwarantowania powszechnego dostepu do informacji publicznej powotuje si¢ Zespo6t

ds. obsltugi Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jaroslawia, zwany dalej

~Zespotem ds. obstugi BIP”, w sktadzie:

Barbara Brzezinska - administrator BIP,

Mirostaw Twardowski — I zastgpca administratora BIP,

Teresa Filar — I zastgpca administratora BIP,

redaktorzy wydziatowi BIP:

1/redaktor w zakresie gospodarki komunalnej, klimatu i ochrony srodowiska,

2/redaktor w zakresie architektury i nieruchomosci,

3/redaktor w zakresie rady miasta,

4/redaktor w zakresie informatyki i przetwarzania danych,

S/redaktor w zakresie finansowo-ksiegowym,

6/redaktor w zakresie zaméwien publicznych.

Nadawanie, modyfikowanie i wycofywanie uprawnien do panelu administracyjnego

odbywa si¢ wylacznie na pisemny wniosek wlasciwego kierownika jednostki

organizacyjnej urzedu kierowany do administratora BIP.

Koordynowanie i kierowanie praca zespolu powierza si¢ administratorowi BIP,

a podczas nieobecnosci administratora — I zastepcy administratora BIP. I zastepce

administratora BIP zastepuje II zastgpca administratora BIP.

Kierownik jednostki organizacyjnej urzgdu:

1) odpowiada za merytoryczne i formalno-prawne tresci dokumentéw publikowanych
w BIP w ramach kompetencji jednostki organizacyjnej, ktorg kieruje,

2) monitoruje oraz na biezaco aktualizuje tresci dokumentéw zawartych w BIP,

3) zglasza potrzeby dotyczace rozbudowy lub modyfikacji dziatéw tematycznych BIP,

4) wystepuje z wnioskami w sprawie nadania badZz cofania uprawnien osobom
publikujacym informacje w BIP.




§2

Do zadan Zespotu ds. obstugi BIP nalezy:

)

2)

3)

zapewnienie sprawnego i powszechnego dostgpu do informacji publicznych bedacych
w posiadaniu Urze¢du Miasta Jarostawia za posrednictwem BIP,

ocena pod wzglgdem merytorycznym zawartosci informatora, biezace monitorowanie
udostepnianych tresci, dokonywanie zmian udostgpnionych tresci oraz przekazywanie
ministrowi wlasciwemu ds. informatyzacji informacji niezbednych do zamieszczania
na stronie gléwnej BIP, a takze powiadamiania tego ministra o zmianach tresci ww.
informacji,

dostosowywanie BIP do obowigzujacych standardow, wymagan i oczekiwan
uzytkownikow.

§3

Administrator BIP odpowiada za:

D

2)

3)

4)
5)
6)

7

wprowadzanie na wniosek/polecenie informacji do panelu administracyjnego bedacych
poza kompetencjami przydzielonymi poszczegélnym redaktorom zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

zapoznanie redaktorow wydzialowych ze sposobem zamieszczania informacji
publicznych w BIP oraz udzielanie instruktazu dotyczacego zasad opracowywania
dokumentéw do publikacji,

wspolpracowanie z administratorem serwera BIP (w zakresie rozbudowy lub
modernizacji strony BIP oraz nieprawidlowosci w technicznym funkcjonowaniu
strony),

dokonywanie modyfikacji i usprawnien majacych na celu poprawe funkcjonalnosci
BIP,

przyjmowanie i weryfikowanie zgloszen dotyczacych rozbudowy i modyfikacji dzialow
tematycznych strony BIP,

wspoldzialanie z jednostkami organizacyjnymi urzedu oraz miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie publikacji informacji w BIP,

nadawanie, modyfikowanie oraz wycofywanie na podstawie pisemnego zgloszenia
uprawnien do panelu administracyjnego BIP.

§4

Redaktorzy wydzialowi BIP odpowiadaja za:

1)
2)
3)

4)

opracowywanie dokumentéw zawierajacych informacje publiczne oraz tresé
merytoryczng wytworzonych informacji,

terminowe i prawidlowe zamieszczanie w BIP dokumentéw stanowiacych informacje
publiczng i ich aktualizacj¢ we wlasciwej tematycznie zakladce menu przedmiotowego,
dbanie o publikowanie wszystkich obowigzkowych tresci i dokumentow o charakterze
informacji publicznej,

monitorowanie oraz biezace aktualizowanie tresci w BIP oraz zglaszanie propozycji
zmian do administratora BIP,



5) form¢ oraz zgodno$¢ z obowigzujgcymi przepisami zamieszczanych informacji
publicznych.

§5

Traci moc Zarzadzenie nr 3/2023 z dnia 2 stycznia 2023 roku w sprawie Zespotu ds. obstugi
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jarostawia.

§6
Zarzadzenie sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.
§7

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim kierownikom/dyrektorom jednostek

organizacyjnych Urzedu Miasta Jarostawia.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Jarostawia.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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